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PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA

1. Udzielenie pierwszej pomocy

o Natychmiast przerwac zajgcia (jesli to konieczne).

e Oceni¢ stan poszkodowanego.

o Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedyczne;.

e W razie potrzeby:
o wezwac pogotowie ratunkowe (112 lub 999),
o poprosi¢ o pomoc inne osoby.

2. Zapewnienie bezpieczenstwa
e Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia:
o usuna¢ zagrozenie (jesli jest to mozliwe),
o nie dopuszczaé¢ innych uczniow.
e Zapewni¢ opieke pozostalym uczniom.
3. Powiadomienie odpowiednich os6b

Niezwlocznie nalezy poinformowac:

o dyrektora szkotly (lub osobe go zastepujaca),
e rodzicow/opiekundéw ucznia.

W przypadku powazniejszych zdarzen dodatkowo:
e pogotowie ratunkowe,
e policje (jesli okolicznos$ci sa niejasne lub powazne),
o organ prowadzacy szkote,
e kuratorium o$wiaty.
4. Opieka nad uczniem
e Do czasu przyjazdu rodzicow lub stuzb:
o uczen musi pozostawac pod opieka osoby doroste;,
o nie wolno pozostawi¢ go samego.
5. Ustalenie okolicznosci wypadku
Dyrektor powotuje zespot powypadkowy, ktory:
e przeprowadza postgpowanie wyjasniajace,
e zbiera informacje 1 dowody,
e przestuchuje §wiadkow,
e analizuje przyczyny zdarzenia.

6. Sporzadzenie dokumentacji

Zespot sporzadza:




o protokot powypadkowy, ktory zawiera m.in.:
o dane ucznia,
o opis zdarzenia,
o przyczyny wypadku,
o wnioski profilaktyczne.

Protokot:

e przedstawia si¢ rodzicom,
e musi by¢ przez nich podpisany (lub odnotowuje si¢ odmowe).

7. Rejestr wypadkow

o Kazdy wypadek wpisuje si¢ do rejestru wypadkow uczniow.
o Dokumentacja jest przechowywana w szkole.

8. Dzialania profilaktyczne
Po wypadku szkota powinna:
e przeanalizowac przyczyny,

o wprowadzi¢ $rodki zapobiegawcze,
e poprawi¢ warunki bezpieczenstwa.

Rodzaje wypadkéow

e lekki — drobne obrazenia,

e cigzki — powazne uszkodzenie ciata,

e zbiorowy — co najmniej 2 osoby poszkodowane,
e Smiertelny.

- W przypadku:

e ciezkiego, zbiorowego lub Smiertelnego wypadku — obowiazkowe zawiadomienie
policji i kuratorium.

« Najwazniejsze zasady do zapami¢tania

e Najpierw ratowanie zycia i zdrowia, potem formalnosci.
e Uczen zawsze pod opieka dorostego.

o Kazdy wypadek musi by¢ udokumentowany.

e Rodzice muszg by¢ niezwlocznie poinformowani

Nr ETAPY PROCEDURY

1. ZAKRES | OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Cele procedury:
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw Szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.




Zakres:
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.
Osoby odpowiedzialne:
e Dyrektor,
o Nauczyciele,
e Pracownicy niepedagogiczni

DEFINICJA WYPADKU W SZKOLE

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz
lub smier¢, ktére nastgpito w czasie zajeé¢ dydaktycznych wychowawczych i opiekunczych
realizowanych przez szkote (pozostawania ucznia pod opiekg szkoty):

o Na terenie szkoty,
Poza ternem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

OPIS DZIAAN

3.1.

Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu.
Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

e Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc
fachowa pomoc medyczng (w tym pielegniarke szkolng), a w miare mozliwosci
udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego. Jej nieudzielenie, szczegdlnie
w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczedstwo ucznia, skutkuje sankcjg
karna,

e Nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajgc uczniéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie
dla bezpieczenstwa ucznidw. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o
nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali, nie wolno
pozostawia¢ ucznidéw bez opieki/nadzoru,

Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty i wypetnia Karte zgtoszenia wypadku ucznia,
w ktoérej opisuje okolicznosci zaistniatego wypadku lub zdarzenia wypadkowego ucznia.

3.2

Obowigzek powiadamiania i zabezpieczania miejsca zdarzenia.
O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:
Rodzicow (opiekundow) poszkodowanego,

e Pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

e Spotecznego inspektora pracy,

e QOrgan prowadzacy szkofe lub placéwke
O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratura
i kuratora oswiaty.
O wypadku, do ktdrego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.
Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty lub placowki.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi
nauczyciel informuje pielegniarke szkolng, ktéra ustala potrzebe wezwania pogotowia do
szkoty nastepnie informuje rodzica i okresla czy rodzic powinien odebraé ucznia osobiscie ze
szkoty oraz godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez
lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do
szpitala i pozostac z poszkodowanym uczniem niepetnoletnim do momentu przybycia rodzica
lub opiekuna prawnego. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor




zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.
Jezeli wypadek zdarzyt sie podczas zaje¢ organizowanych przez szkote w czasie wyjscia,
wyjazdu poza terenem szkoty np. wycieczki, imprezy, zawody sportowe wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespét powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposéb wykluczajagcy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonywac dyrektor, wykonuje
wicedyrektor lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placéwki.

3.3.

Powotanie zespotu powypadkowego.
Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W sktad zespotu wchodzi:

e Wspodtpracujacy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

e Spoteczny inspektor pracy
Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skfadzie zespotu —
przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

3.4.

Postepowanie powypadkowe.

Zespot przeprowadza postepowania powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowa.

Zespot:

—  Wystuchuje wyjasnien poszkodowanego ucznia, jezeli niepetnoletniego to (w obecnosci
rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokdt
z wyjasnien poszkodowanego,

— Woystuchuje swiadkéw wypadku jezeli tacy sg i sporzadza protokoty z wyjasnien; jezeli
Swiadkami sg uczniowie niepetnoletni — wyjasnienie odbywa sie w obecnosci rodzica,
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét z wyjasnien odczytuje sie
w obecnosci ucznia — Swiadka i jego rodzicow,

— Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku, w razie potrzeby,

— Analizuje pisemne oswiadczenie nauczyciela o zaistniatym wypadku pod opieka, ktérego
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek,

— Analizuje dostarczong przez poszkodowanego dokumentacje medyczng z opisem
doznanych obrazen i okresleniem urazéw dotyczgcych wypadku,

— Sporzadza protokét powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystepujg uzasadnione

przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek

zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczagcego, moze ztozy¢ zdanie

odrebne, ktdre odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty/placowki po jego

sporzadzeniu.

Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicow

ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza sie w dwdch egzemplarzach dla:

e Poszkodowanego (rodzicéw niepetnoletniego ucznia),

e Szkoty/placowki, ktdra przechowuje go w dokumentacji szkolnej, oraz bhp przez okres
10 lat,

e Organu prowadzacego lub kuratora oswiaty, prokuratora (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego

zaznajamia sie:

e Rodzicow (opiekundow) poszkodowanego matoletniego,




Protokot powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia z materiatami
postepowania powypadkowego.
3.5. | Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, mogg ztozyé zastrzezenia do ustalen protokotu (s3 o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je
do protokotu lub na pismie.
Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e Niewykorzystania wszystkich sSrodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu

faktycznego,

e Sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkofe.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych, powotaé¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

4. DOKUMENTACIA \

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow
Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o
whnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom

Podstawa Prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. 2020 poz. 1604 — tekst jednolity) (obowigzuje réwniez po zmianach z 2024 r.)

- §40-52 — ,,Wypadki 0s6b pozostajacych pod opieka szkoty 1 placowki”,

— zalacznik nr 1 — wzoér protokotu powypadkowego,

— zalacznik nr 2 — rejestr wypadkow.

przepisy dotyczace pierwszej pomocy i ochrony zZycia,

Najwazniejsze przepisy dotyczace samego postgpowania powypadkowego:

§ 41 — obowigzek zapewnienia poszkodowanemu opieki 1 pierwszej pomocy,
§ 42 — obowiazek zawiadomienia rodzicow i organdw,

§ 43 — zabezpieczenie miejsca wypadku,

§ 44-46 — powotanie zespotu powypadkowego,

§ 47-48 — protokot powypadkowy,

§ 50 — rejestr wypadkow uczniow.

Tekst jednolity: Dz.U. 2025 poz. 1043 z pdzn. zm. — Ustawa Prawo o$wiatowe
Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty




