Terrat: LIST OHCJALNY

v Wemczymijest list dficjalny i czymrozni sie od listu prywatnego,
v Wem kiedy i do kogo piszeny list dficjalny.
v’ Znamzasady tworzenia listu dficjalnega

PORADNK

Wprawymgamymrogu kartki urriesc nazwe miejscowosd i date.

Wlewymgdmymrogu podaj swoje dane: inig, nazwisko, adres

NZej, po prawej stronie, napisz, do kogo sie zwracasz - nie zaponmij dodac informadji o
stanowisku, jakie zajmuje dana osoba.

Rozpocznij tekst listu nagtowkiemo charakterze grzecznosciowym) na przyktad "Szanowna
Pani.

Pisz krdtkoi rzeczowo.

# \\&tep:
Przedstaw sprawe, kidra kierujesz do adresata

# Rozwiniecie
Podaj argumenty, ktaryri uzasadniasz swoj wniosek. Jezeli Twoj list zawiera podziekowanie,
napisz wtej czesdi, za co dziekujesz

& Takonczenie:
Popros jeszcze raz o przychylne rozpatrzenie progby oraz zaniest zwrat grzecznosciony
wyrazajacy szacunek

Pozostate materiaty — szukacie tam gdzie zawsze ©



